Jednaci fad komisi Rady méstské ¢asti Praha-Klanovice

1. Komise Rady méstské Casti Praha-Klanovice (dale jen komise) jsou iniciativnimi a poradnimi
organy Rady méstské &asti Praha-Klanovice (dale jen RMC).

2. RMC zfizuje a rusi komisi jako celek. Komise se sklada z predsedy a &lend, které jmenuje
a odvolava RMC. Administrativni ginnost komise zabezpe&uje tajemnik komise, kterého jmenuje
a odvolava RMC na zakladé doporudéeni predsedy komise. V pfipadé, Ze neni pozice tajemnika
obsazena, nebo se tajemnik nemlZze jednani komise zUc&astnit, pfechazi jeho povinnosti
na predsedu komise.

3. Komise jsou ze své &innosti odpovédné RMC.

4. RMC stanovi naplfi ginnosti komisi, uklada jim Ukoly a projednava stanoviska a naméty
predlozené danou komisi. Kazda komise si zaroveri muze v oblasti své pUsobnosti stanovovat
vlastni napln prace a priority. Zjisti-li komise pfi své ¢innosti, ze projednavana problematika spada
do pusobnosti jiné komise, je povinna ji neprodlené postoupit této komisi.

5. Komise se schazi podle potfeby.

6. Komisi svolava prfedseda komise a urCuje misto, ¢as a program jednani komise. Za fadné
svolanou schiizi se povazuje ta, ktera byla oznamena vsem ¢lenim komise nejpozdéiji 7 dni pfed
vlastnim jednanim komise. Pozvanka se v kopii zasila ¢lenim RMC pro informaci.

7.V pfipadé zavaznych okolnosti je mozné svolat i mimoradné jednani, a to nejpozdéji 2 dny pred
jeho konanim..

8. Schuze komise muze byt konana distanénim zplsobem prostfednictvim dalkového
audiovizualniho prenosu (videokonference), za podminky dostateéné prokazatelnosti totoznosti
¢lena komise, zpusobilosti pouzitého prostfedku dalkové komunikace umoznit nepfetrzitou
bezprostifedni interakci s ostatnimi ¢leny komise po celou dobu schize komise v realném &ase,
moznosti pofidit z pribéhu schlize komise zaznam pro uUcely vyhotoveni zapisu.

9. Jednani komise Fidi pfedseda komise. V jeho nepfitomnosti fidi komisi jiny ¢len komise
povéreny pfedsedou.

10. NemUze-li se Clen zucastnit jednani komise, oznami to bez odkladu pfedsedovi komise.
Pokud dojde k potvrzeni neucasti takového poctu ¢Elend komise, ktery nedovoluje komisi
se usnaset, pfedseda komise zrusi jednani komise, navrhne novy termin a neprodlené o této
zméné informuje €leny komise.

11. Jednani komise jsou nevefejna a ucastni se jich s hlasem rozhodujicim ¢lenové komise
jmenovani RMC (jejich ugast je nezastupitelna). Jednani komise se G&astni s hlasem poradnim
tajemnik komise a dale se mohou jednani ucastnit i clenové Zastupitelstva méstské &asti Praha-
Klanovice, tajemnik UMC Praha-Klanovice a zaméstnanci UMC Praha-Klanovice. Pfitomnost
dalSich hostl musi byt potvrzena hlasovanim a tito hosté vystupuji az ve chvili, kdy jim je pfedano
slovo pfedsedajicim. Za ucast ¢lena na jednani komise je povazovana i u€ast prostfednictvim
dalkového audiovizualniho pienosu (videokonference). Pfi videokonferenci musi byt jednoznaéné
prokazatelna identita zu¢astnéného pomoci pfenosu obrazu i zvuku.

12. Komise jedna zpravidla na zakladé podkladl, které zpracovavaji a predkladaji pfedseda
komise, tajemnik komise, &lenové RMC a zaméstnanci UMC. Podklady jsou &lentim zasilany
spolu s pozvankou na jednani komise. Jednani o dodateCné& zafazenych materialech musi
byt stvrzeno v ramci hlasovani o programu.

13. O ucasti na jednani komise se pofidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého
ucastnika. Prezencni listina tvofi pfilohu zapisu z jednani komise.

14. P¥i konani schlize komise distanénim zplsobem prostfednictvim dalkového audiovizualniho
pfenosu (videokonference) stvrzuji ¢lenové komise svou pritomnost a totoznost jednotlivé



na vyzvu predsedajiciho zfetelnym prohlasenim pro zaznam. Prezencni listinu poté vyhotovi
tajemnik komise a stvrdi ji podpisem.

15. Komise je zpusobila se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢len(.
Usnasi se vétsinou hlasti véech svych &lentl. Clenové komise hlasuji v ramci jednani osobné
nebo, ve vyjimeénych pfipadech, prostfednictvim emailové komunikace per rollam. Hlasovani
Vv zastoupeni je nepfipustné a neplatné.

16. Souhlasi-li s tim vSichni ¢lenové komise (tj. na pfedchazejicim jednani komise schvalila,
Z2e bude k dané problematice probihat hlasovani per rollam, nebo vSichni ¢lenové hlasuji
k usneseni zaslanému pfedsedou komise, které nebylo diskutovano na pfedchazejicim jednani
komise), je mozné vyuzit hlasovani per rollam. V takovém pfipadé je zaslan navrh usneseni vSem
¢lenim komise s tim, Ze je ponechano 48 hodin na vlastni hlasovani. Usneseni je pfijato, pokud
pro néj hlasovala nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢leni komise. O kazdém usneseni & souboru
usneseni, které byly zaslany emailem a o nichz bylo nasledné fadné hlasovano, je sepsan
tajemnikem komise zapis.

17. Clenové komisi jsou povinni se zug&astnit kazdého Fadné svolaného jednani komise.
Nemohou-li se ze zavaznych divodu dostavit na jednani, jsou povinni se neprodlené omluvit
pfedsedovi komise.

18. V pfipadé jakychkoli personalnich zmén v komisi, kromé& zmén podle ¢lanku 2, véty druhé,
je jeji predseda povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit tajemnikovi UMC Praha-Klanovice.

19. Z kazdého jednani pofizuje tajemnik komise stru¢ny zapis, ktery podepisuje predsedajici
komise a ovérovatel. Za vécnou spravnost skutec¢nosti uvedenych v zapisu odpovida predseda
komise, pfipadné pfedsedajici jim povéfeny dle ¢l. 9. V zapisu jsou specifikovany pozdni pfichody
¢i pfedCasné odchody jednotlivych ¢lent komise.

20. Zapis z jednani komise obsahuje:

- den, misto konani, hodinu zahajeni a ukon&eni jednani, pfip. informaci, ze probéhla
distan¢nim zpusobem prostfednictvim dalkového audiovizualniho pfenosu (videokonference),
- jméno pfedsedajiciho, ovéfovatele a zapisovatele,

- body jednani komise,

- pfijata usneseni, doporuc¢eni, naméty a stanoviska.

21. Zapis musi obsahovat vysledek hlasovani o jednotlivych bodech a na zakladé zadosti
kteréhokoliv &lena komise musi byt v zapisu u daného usneseni napsano, jak pfesné tento clen
hlasoval.

22. Tajemnik komise je povinen sledovat vysledky projednani pfislusnych bodd RMC
vychazejicich z konkrétniho jednani komise a pfedavat je pfedsedovi komise vzdy pred
nasledujicim jednanim komise.

23. Za anonymizaci osobnich udaju, zvefejnéni zapist zpisobem umozriujicim dalkovy pfistup
a ulozeni originalu zapisu, prezenéni listiny a podklad odpovida tajemnik komise. Zapis obdrzi
vSichni ¢lenové komise.

24. Tento jednaci fad nabyva platnosti a uc€innosti dnem schvaleni 17. unora 2021 usnesenim
Rady méstské Casti Praha-Klanovice ¢. RMC 86/684/2021. Zaroven se timto rusi v8echny
predchozi verze Jednacich fadu komisi Rady méstské ¢asti Praha-Klanovice.

25. Zmény tohoto jednaciho fadu byly provedeny rozhodnutim starosty €. 58/2025 ze dne
15. kvétna 2025, vydaného na zakladé zmocnéni ZMC Praha-Klanovice &. 13/86/2025 ze dne
20. 1. 2025 a to s u€innosti od tohoto dne.



