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V souladu s ust. § 134 odst. 5 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „správní řád“), Komise pro projednávání přestupků městské části Praha-Klánovice 
schvaluje tento 
 

JEDNACÍ ŘÁD 
Komise pro projednávání městské části Praha-Klánovice 

 
§ 1 

Úvodní ustanovení 
Jednací řád Komise pro projednávání přestupků městské části Praha-Klánovice (dále jen 
„komise“) je vnitřním předpisem komise, který stanovuje podrobnosti o jejím fungování. 
Záležitosti neupravené tímto jednacím řádem se řídí právními předpisy. 
 

§ 2 
Komise 

Komise je kolegiální orgán zřízený rozhodnutím starostky městské části Praha-Klánovice za 
účelem projednávání přestupků vymezených rozhodnutím starostky. 
 

§ 3 
Členové komise 

(1) Komise je tříčlenná a skládá se z předsedy komise, z pověřeného člena komise a člena 
komise.  

(2) Komise je usnášeníschopná, je-li přítomna alespoň nadpoloviční většina všech jejích členů.  
  

§ 4 
Zasedání komise 

(1) Komise zasedá, koná-li se ve věci ústní jednání, nebo na schůzi komise. 
(2) Komise zasedá alespoň při účasti nadpoloviční většiny všech jejích členů. Nahlížení do 

spisu probíhá mimo zasedání komise. 
(3) Komise hlasuje v rámci zasedání komise; hlasování při ústním jednání má přednost před 

hlasováním na schůzi. 
(4) Schůze komise svolává předseda komise po předchozí dohodě s ostatními členy komise. 
(5) Schůze komise nese pořadové číslo podle toho, v jakém pořadí se schůze komise koná 

v daném kalendářním roce. 
(6) Schůze komise je neveřejná. Hlasování při ústním jednání je neveřejné a mohou se jej 

zúčastnit jen členové komise; za tímto účelem předseda komise ústní jednání přeruší 
a vyzve účastníky a jiné přítomné osoby, aby opustily jednací místnost. 
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§ 5 
Pověřený člen komise 

(1) Funkcí pověřeného člena komise pověří předseda komise člena komise, a to na dobu 
neurčitou, není-li v rozhodnutí předsedy komise stanoveno jinak.  

(2) Rozhodnutím předsedy lze pověřeného člena této funkce kdykoliv zprostit. 
(3) Pověřený člen komise 

a) je oprávněn ke všem úkonům, ke kterým není výhradně oprávněn předseda komise, 
b) podepisuje veškeré písemnosti včetně rozhodnutí komise „Za správnost vyhotovení“, dá-

li k tomu předseda komise pokyn, 
c) zajišťuje administrativní fungování komise dle pokynů předsedy komise, 
d) zajišťuje vedení správních spisů a dohlíží na spisový pořádek, 
e) zajišťuje nahlížení do spisu dle pokynů předsedy komise, 
f) plní další pokyny předsedy komise.   

 
§ 6 

Závěrečná ustanovení 
(1) Na procesy vyplývající výhradně z tohoto jednacího řádu se nevztahuje správní řád. 
(2) Tento jednací řád nabývá účinnosti vydáním. 
(3) Účinností tohoto jednacího řádu pozbývají platnosti a účinnosti dříve schválené jednací 

řády. 
 
 
 
V Praze dne 1. března 2023 
 
 
 
 
 
Mgr. Bc. Josef Šimon  Alena Slezáková  Alena Janoušková 
předseda komise   člen komise  člen komise 
 


