Jednaci rad Zastupitelstva méstské ¢asti Praha-Klanovice

Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha-Klanovice (déle jen ,,zastupitelstvo®) vydava, v souladu
s ustanovenim § 87 odst. 3 a § 66 zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni (déle jen ,,zdkon o hl. m. Praze®), tento sviij jednaci fad:

Cl 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci tad zastupitelstva upravuje zpusob svolavani, ptipravy a pribéh zasedani zastupitelstva,
usnaseni se a kontrolu plnéni usneseni. V dalSich otazkach rozhoduje zastupitelstvo v mezich
zakona.

2. Zasedani zastupitelstva je vzdy vetejné.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v ustanoveni § 89 zakona o hl. m. Praze.
2. Zastupitelstvo si mize v souladu s ustanovenim § 94 odst. 3 ve spojeni s ustanovenim § 87 odst.
zakona o hl. m. Praze vyhradit rozhodovani i o dalSich vécech patiicich do samostatné ptisobnosti
mestské Casti.

3. Zastupitelstvo rozhoduje v otazkach ptenesené pisobnosti, jen stanovi-li tak zvlastni zadkon.

4. Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady, jehoZ vykon pozastavil. Je povinen
zdivodnit a vysvétlit, pro€¢ ma za to, Ze je nespravne.

5. Zastupitelstvo zrusi usneseni rady, jestlize je v rozporu s pravnimi piedpisy nebo s usnesenim
zastupitelstva.

CL3
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Ptipravu zasedani organizuje starosta podle programu jednani, ktery schvalila a doporucila rada
méstské ¢asti (dale jen ,,rada‘). Stanovi se zejména doba a misto konani, odpovédnost za zpracovani
a pfedloZeni odbornych materialii, zptisob projedndni materialti a navrhi opatieni.

2. Navrhy rady, vybora nebo ¢lenti zastupitelstva se predkladaji podle obsahu pisemné nebo na
jednani zastupitelstva Ustné.

Cl. 4
Svolani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejdéle vSak 1x za tii mésice.

2. Starosta méstské ¢asti Praha-Klanovice svolava zasedani zastupitelstva tak, aby zastupitelé
obdrZeli pozvanku s uvedenim mista, doby kondni, navrzeného programu zasedani a podklady
pro zasedani nejpozdeji 7 dni pred konédnim zasedani zastupitelstva.

3. O misté, dob¢ a navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva informuje urad
méstské &asti (dale jen ,,UMC*) nejpozdéji 7 dnii pred jeho konanim na tfedni desce UMC.

Na internetovych strankéach zvetejni podklady pro zasedani zastupitelstva ve znéni odpovidajicim
GDPR a dal$im predpistim.

4. Zasedani zastupitelstva se musi konat také, pozada-li o to asponi jedna tfetina jeho ¢leni, a to
nejpozdgji do 15 dnti ode dne, kdy byla doru¢ena pisemné zadost na UMC.

5. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva téz na zéklad¢ pisemné zadosti primatora
hl. m. Prahy.



CL5
Ucast &lenit zastupitelstva na zasedani

1. Zastupitelé jsou povinni se zac¢astnit kazdého zasedani, jinak jsou povinni se prokazatelné
omluvit starostovi s uvedenim diivodu.

2. Utast na zasedani stvrzuji zastupitelé pii ptichodu na zasedani svym podpisem do prezenéni
listiny.

3. Kazdy ptichod nebo odchod zastupitele na zasedani v prub¢hu jednani musi byt zaznamenan
v zapise s uvedenim ¢asovych udaju o ptfichodu a odchodu.

4. Kazdy c¢len zastupitelstva je povinen pfed zahdjenim zasedani, nejpozdéji vSak pied otevienim
diskuze k projednavanému bodu, oznamit skutec¢nosti vedouci k podezieni ze stfetu zajmd.

CL6

4

Ucast ¢lent zastupitelstva na zasedani formou videokonference

1. Zastupitelé se mohou v piipadé, Ze jim byla nafizena karanténa podle jiného pravniho ptedpisu,
ucastnit zaseddni zastupitelstva distancné, a to formou videokonference. Zastupitel je povinen
oznamit starostovi a tajemnikovi nafizenou karanténu co nejdiive pfed jednanim zastupitelstva
bez zbyte¢ného odkladu.

2. Na zastupitele UcCastnici se zasedani zastupitelstva osobné se vztahuje jednaci fad zastupitelstva
v plném rozsahu, na zastupitele ucastnici se zasedani zastupitelstva distan¢né se tento jednaci fad
vztahuje tam, kde to povaha véci umoziuje.

3. Utast na zasedéni stvrzuji zastupitelé piihlasenim se do videokonferenéni aplikace tak, aby bylo
mozné jejich ztotoznéni prostfednictvim obrazu i zvuku. Potvrzeni jejich Gcasti zaznamena
zapisovatel do prezen¢ni listiny.

4. Do rozpravy se zastupitelé hlasi prostfednictvim zapisu pozadavku (hlasim se, technicka
poznamka) do textové Casti aplikace (chat).

5. Pfedsedajici dava slovo fe¢nikiim v potadi, v jakém se pfihlasili do rozpravy, pfi¢emz potadi
urcuje textova aplikace (chat).

6. Re¢nik, ktery neni v okamziku, kdy je mu udéleno slovo, p¥ihlasen ve videokonferenéni aplikaci,
ztraci potadi.

7. Pozménujici a dopliujici ndvrhy zasila zastupitel elektronicky do textové ¢asti aplikace (chat).
Za doruceni navrhovému vyboru v pisemné form¢ zodpovida zapisovatel.

8. Hlasovani o ptfedloZenych navrzich se uskutecniuje zvednutim zietelné Citelné cedule s napisem
,»pro®, ,,proti“, nebo ,,zdrzel se*.

9. Na scitani hlast a zjiStovani vysledki hlasovani dozira osoba fidici zasedani zastupitelstva,
ktera vysledek hlasovani vetejné oznami ihned po jeho zjisténi.

CL7

4

Udast tajemnika UMC a ostatnich zaméstnancii méstské ¢asti Praha-Klanovice

1. Zasedani zastupitelstva se za¢astiuje tajemnik UMC s hlasem poradnim.

2. Vedouci odbortt UMC, pokud jsou jmenovéni nebo povéfeni ¥izenim, piipadné jejich zastupci
jsou povinni zi¢astnit se projednavanych bodi programu jednéni, které se tykaji ¢innosti jimi
tizeného odboru UMC. Pokud nejsou vedouci jmenovéni & povéfeni fizenim, nebo pokud jim

v Ucasti brani zadvazné dlivody, zastoupi je tajemnik.



CL8
Program zasedani

1. Program zasedani zastupitelstva pfipravuje a navrhuje rada ve své pisobnosti a na zaklad¢
ptedlozenych navrhil ¢lent zastupitelstva, kontrolniho vyboru a finan¢niho vyboru.

2. Na zasedani zastupitelstva mlze byt jednano pouze o zaleZitostech, které byly dany na program

a 0 navrzich, s jejichz zarazenim vyslovi hlasovanim souhlas zastupitelstvo.

3. Starosta sd¢€li navrh programu zasedani pii zahajeni zasedani zastupitelstva a vyzve zastupitele

k navrhiim na zatazeni dal$iho bodu, na zménu, nebo na vypusténi jiz navrzeného bodu na program
zasedani se struénym zdivodnénim. K podanym navrhiim se nevede rozprava a hlasuje se o kazdém
z nich zvlast' v potadi, jak byly podany.

4. Jako prvni z vécnych bodl programu zasedani je zafazen bod ,,Dotazy a pfipominky obcani*

v délce maximalné 30 minut. Pokud tento bod neni v daném ¢ase ukoncen, pierusi se a pokracuje se
v jeho projednavani po vycerpani vSech ostatnich boda. Tim neni dotéeno pravo obc¢anti vyjadiovat
se k jednotlivym projednavanym bodiim za podminek tohoto jednaciho fadu.

5. O pftijeti programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

6. O zmén¢ ¢i doplnéni programu zasedani v jeho pribehu rozhoduje zastupitelstvo stejnym
zpisobem, jako pii jeho schvalovani.

CLo9
Priibéh zasedani zastupitelstva

1. Ze zastupitelstva je potfizovan zvukovy a obrazovy zaznam.

2. Pribéh zasedani zastupitelstva zpravidla tidi starosta, v dob¢ jeho nepiitomnosti mistostarosta.
Starosta (resp. mistostarosta) miZze povéfit fizenim zasedani jiného radniho a ¢lena zastupitelstva.
3. V piipadé, zZe je fizenim zasedani zastupitelstva povéten jiny Clen zastupitelstva, piebira tento
veskera prava a povinnosti starosty, vztahujici se k zasedani.

4. Starosta tidi hlasovani, zjiStuje vysledek a tento vyhlaSuje. Dba na vécny priibéh zasedani,
pterusuje a ukoncuje zasedani.

5. Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva do 30 minut od oznameného
zacatku, ukon¢i se zasedani zastupitelstva a svola se nahradni zasedéani tak, aby se uskute¢nilo
nejpozdéji do 15 dnii ode dne ukonceného zasedani.

6. Pti dodrzeni zakonem stanovenych podminek starosta na poc¢atku zasedani ozndmi, Ze zasedani
bylo fadné svolano a zastupitelstvo je usnaSenischopné, konstatuje pocet omluvenych a pocet
neomluvenych zastupitelll, ozndmi jména zastupiteld, ktefi se ucastni zasedani formou
videokonference a ktefi pisemné pozadali o omluveni neucasti na jednani zastupitelstva. Nasledné
informuje vSechny pfitomné, Ze v pribéhu zasedani zastupitelstva je pofizovan audiovizualni
zaznam pro ucely zapisu, jeho ovéfeni a informovani vefejnosti. Vyzve €leny zastupitelstva,

aby se vyjadrili k navrzenému programu zasedani.

7. Diskutujicimu, ktery nemluvi k véci, mlze starosta odebrat slovo.

8. Starosta predlozi navrhy na €leny navrhového vyboru, zapisovatele a ovéfovatele zapisu.
Zastupitelstvo tento navrh schvaluje hlasovanim.

9. Starosta sd¢li, zda byl ovéten zépis z minulého zasedani. Zapis, k némuz nejsou namitky,

se povazuje za schvaleny. Jsou-li k zapisu pfipominky ze strany Clena zastupitelstva, musi byt
projednany a vysledek jednani musi byt zapsan jako samostatny bod nového zapisu.

10. Projednavany bod programu uvede piedkladatel, ktery v tvodnim slové sezndmi vSechny
pfitomné s problematikou pfedkladaného materidlu.

11. Po vystoupeni piedkladatele zahaji predsedajici rozpravu. Pfed jejim ukonc¢enim nelze ptistoupit
k hlasovani o navrhu.

12. Rozprava se vede ke kazdému bodu programu zasedani zvlast’. Pokud to charakter materiala
umoziuje, mize zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy presunout body programu zasedani nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodiim programu zasedani.



13. V priibéhu zasedani musi byt udéleno slovo tomu, kdo formou technické poznamky namita, ze
neni dodrzen jednaci fad nebo jiny obecné zavazny predpis. V technické poznamce nelze uplatiiovat
vécna stanoviska k projednavanému bodu.

14. V pribéhu zasedani udgli starosta slovo kazdému ¢lenovi zastupitelstva a obéanovi MC Praha-
Klanovice, pokud se ptihlasi do rozpravy, aby se mohl vyjadfit k jednotlivym projednavanym
bodlim a pozménovacim navrhiim pied vydanim rozhodnuti zastupitelstva k projednavané
zalezitosti.

15. Do rozpravy se hlési G¢astnici zvednutim ruky nebo pisemné. Zastupitelstvo se mize v pribchu
jednani hlasovanim usnést na omezujicich podminkéach pro Gcastniky rozpravy.

16. Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kazdy Clen zastupitelstva. O navrhu se hlasuje bez
rozpravy. Poté je udéleno slovo jesté vSem, kteti byli pfihlaSeni do rozpravy v okamziku podani
navrhu na jeji ukonceni.

17. Pozadé-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim povéfeny zastupce, sendtor,
poslanec, nebo zastupce orgdni Magistratu hl. mésta Prahy, musi mu byt ud€leno slovo.

18. VZdy maximalné po 90 minutdch nepfetrzitého projednavani vyhlasi starosta pravidelnou
prestavku v délce nejméné 10 minut.

19. O ptipadném zasedani zastupitelstva po 22. hodin¢ necha starosta hlasovat. Pokud zastupitelstvo
s pokra¢ovanim zasedani nesouhlasi, starosta zasedani pferusi a svola jeho pokra¢ovani na nejblizsi
vhodny termin. Ustanoveni odstavcil 2 a 3 €l. 4 tohoto jednaciho fadu se pfitom nepouzije, starosta
je v8ak povinen informovat vSechny zastupitele a vefejnost o misté a ¢asu pokracovani zasedani.
20. V pribéhu zaseddni neni pfitomnym dovoleno telefonovat v prostoru, kde probiha zasedani.

CL 10
Navrh usneseni

1. Navrh usneseni pfedlozeny predkladatelem, pfipadn€ ndvrhovym vyborem vychdzi z vysledkt
projednavani jednotlivych bodi a diskuze. Za vécnou spravnost a tplnost vychoziho navrhu
usneseni odpovida predkladatel.

2. Zavéry, opatieni a zpsob kontroly musi byt vécné, adresné, s terminy a odpovédnosti.

3. Ukoly mohou byt ulozeny kazdému ¢lenovi zastupitelstva, vyboram a radg.

4. Hlasovani o usneseni:

a) Hlasuje se o pozménujicim nebo doplitujicim navrhu v potadi od posledniho po ukonceni
rozpravy k pravé projedndvanému navrhu.

b) Pozménujici nebo dopliujici navrh je ptijat, hlasuje-li pro n€j nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenti
zastupitelstva. Hlasovani probihd aklamaci. Zastupitelé mohou hlasovanim rozhodnout o hlasovani
tayjném. Pokud hlasovani prob¢hlo aklamaci a neni u vSech zastupitelti shodné, zaznamenava se do
zapisu vysledek kazdého hlasovani jmenovité. Schvalenim jedné varianty jsou ostatni navrhy
nepiijaté. Tento postup se neuplatni pii schvalovani programu jednani dle ¢l. 8 odst. 3.

¢) Pokud pro slozitost véci nebo ¢astecnou slucitelnost protinavrhii by mohl postup podle
predchoziho bodu vést ke zmate¢nému hlasovani, ptedaji se vSechny protinavrhy pisemné
navrhovému vyboru, ktery nasledné ptipravi hlasovatelny postup. Navrhovy vybor si k tomu mize
vyzadat piestavku, cemuz starosta na nezbytnou dobu vyhovi.

4. Po ukonceni diskuze a pfed hlasovanim udéli starosta posledni slovo pfedkladateli, pokud ten

0 to projevi zajem.

5. AZ do zahgjeni hlasovani mize ptredkladatel sviij navrh vzit zpét bez odlivodnéni.

6. Jedna-li zastupitelstvo o zadosti fyzické nebo pravnické osoby, vzdy pfijima usneseni (souhlasné,
nesouhlasné nebo o odlozeni).



CL11
Dotazy ¢lenu zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, piipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé
¢leny, pfedsedy vybort, vedouci organiza¢nich sloZek a ptispévkovych organizaci, jejichz
ziizovatelem je MC.

2. Na dotazy a pfipominky je povinen dotazany odpovédét ihned nebo pisemné do 30 dnt, a to za
predpokladu, Ze poskytnuti odpoveédi nebrani zakony upravujici mlcenlivost nebo zédkaz zvetejnéni.
O takové skute€nosti je dotazany povinen tazatele informovat.

3. Soucasti zapisu jsou dotazy zastupiteld, kteti pozadali o jejich uvedeni v zépisu, véetné odpoveédi,
pokud byla podéna béhem jednani zastupitelstva.

ClL 12
Ukonéeni zasedani

1. Predsedajici ukonci zasedani, je-li program zasedani vyCerpan a nikdo se nehlasi o slovo,

nebo klesl-li pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva pod polovinu jejich celkového poctu a nasledné
se uplatni postup podle ¢l. 9 odst. 5 tohoto jednaciho fadu.

2. Analogicky se ukon¢i zasedani, pokud bylo rozhodnuto o jeho pferuseni a pokracovani podle

¢l. 9 odst. 19 tohoto jednaciho tadu.

CL 13
Organizacni zaleZitosti

1. Z prib¢hu zasedani zastupitelstva je pofizovan audiovizualni zaznam pro ucely vyhotoveni

a ovefeni zapisu ze zasedani a za i¢elem informovani vefejnosti.

2. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis a vede se evidence usneseni véetné jejich
plnéni. Za vyhotoveni zapisu odpovida tajemnik UMC.

3. O pribéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, ktery musi obsahovat pocet pritomnych
Clent zastupitelstva, schvaleny potfad jednani zastupitelstva, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata
usneseni. Soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, ptip. informace o potvrzeni
ucasti zastupitell formou videokonference, a ndvrhy a dotazy pisemné podané pii zasedani véetné
stru¢né odpovédi.

4. Zapis se vyhotovuje do 7 dnti po skon¢eni zasedani.

5. Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta s mistostarostou nebo jinym radnim.

6. Starosta nebo mistostarosta podepisuje spolu s ovétovateli zapisu zapis ze zasedani
zastupitelstva.

7. Zapis musi byt pfedan vSem c¢leniim zastupitelstva, usneseni a zapis vyveéSeny na internetovych
strankach UMC.

8. Viechny zapisy jsou ulozeny na UMC zpaisobem, aby byly dostupné vefejnosti.

9. O namitkach ¢lentl zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na svém nejbliz§im
zasedani.

Cl. 14
Plnéni a kontrola usneseni

1. Rada projedna na své nejblizsi schlizi organiza¢ni opatieni k zabezpec€eni plnéni usneseni
zastupitelstva.

2. Vybory plni tkoly, kterymi je povétilo zastupitelstvo, nebo které vyplyvaji ze zdkona

o hl. m. Praze.

3. Souhrnnou zpravu o své ¢innosti predklada rada zastupitelstvu jednou za pololeti.



ClL 15
Zavéreéné ustanoveni

1. Tento jednaci fad byl schvélen na 18. zasedani zastupitelstva konaném dne 9. 9. 2021 a nabyl
ucinnosti okamzikem schvéleni.



