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Véazeny pane zastupiteli,
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Méstska cast Praha — Kldnovice

Ufad méstské E4sti N
U Besedy 300 e i :
190 14 Praha - Klanovice

k rukam tajemnika MgA. Petra Vilguse, Ph.D.

Datovou schrankou

V Praze — Klanovicich 23. srpna 2021

Véc: Zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999Sb. o
svobodném pristupu k informacim v platném znéni

Zadém Vas o poskytnuti Organiza&niho fadu Ufadu Méstské &asti Praha —
Klanovice popfipadé obdobného dokumentu, upravujiciho organizaéni schéma,
oznaceni jednotlivych pracovnich pozic a jejich vzajemnou
nadfizenost/podFizenost u Ufadu Méstské &asti Praha — Kldnovice.

Dokument(y) prosim zaslat do mé datové schranky.

S podékovanim a pozdravem
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Vnitini predpis ¢. 1/2020
Organizacni rad uradu méstské Casti

Utinnost od 26. 6. 2020 ¢islo revize: 1 ¢islo vydani: 2.0



Datum Jméno, pFijmeni Podpis
Zpracovali
Ovéril
Schvalil
Zaznam o provedeni revize
Revize €. | List ¢isloa | Popis zmény | Datum revize | Zpracoval OvéFil a schvilil

bod




Zaznam o seznameni

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil(a) s vnitinim pfedpisem ¢. 1/2020 Méstské Easti Praha-Klanovice
vydani ¢. 1.0, Organiza¢ni fad. Prokazatelné zajistim sezndmeni vSech svych podfizenych
zaméstnancl s timto vnitinim pfedpisem nejpozdéji do doby jeho nabyti G¢innosti.

VYTISK

p JMENO A PRIJMENI NAZEV ODBORU DATUM, PODPIS
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Organiza¢ni rad

1. Zasady cinnosti

Organizaéni fad upravuje zasady Cinnosti a fizeni Gradu méstské ¢asti (,,déle jen UMC*), délbu
prace mezi jednotlivymi slozkami, jejich vzajemné vztahy k organizacim a zafizenim, které zaklada
nebo zfizuje méstskd €ast (.dile jen MC*). Postaveni a piasobnost UMC upravuje zakon &.
131/2000 Sb., o hl. mésté Praze, Statut hl. m. Prahy a téz zvIastni zdkony a pfedpisy v pl. zn.

UMC plni tkoly v oblasti samostatné piisobnosti a pienesené plisobnosti. Vztahy UMC k organtim
MC upravuje zakon &islo 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze v pl. zn. a ostatni obecné zdvazné pravni
piedpisy. Ve vécech samostatné piisobnosti plni UMC tkoly uloZené radou a zastupitelstvem
méstské ¢asti. Ve vécech pienesené piisobnosti se UMC fidi podle zvlastnich zakonii. Organizaéni
tad je zavazny pro viechny pracovniky MC.

2. Zasady vnitiniho styku

Zaméstnanci odbor( jsou povinni v rozsahu své pusobnosti si navzdjem poskytovat informace
o tkolech, které plni, vzdjemné spolupracovat, vydavat stanoviska a posudky potiebné pro ostatni
odbory a projednavat s nimi zaleZitosti tykajici se tikoli spadajicich do jejich kompetence.

3. Postaveni vedoucich pracovnikii

Vedoucimi pracovniky jsou: starosta, mistostarostové, tajemnik UMC, vedouci odbori.
Prava a povinnosti vedoucich pracovniki jsou:

V rozsahu své plisobnosti stanovit konkrétni tkoly a pfijimat opatfeni k jejich plnéni.

V rozsahu své piisobnosti odborné usmériiovat rozpoétové a piispévkové organizace a zatizeni MC.
Vymezit prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikil a vyjadfit je v pracovnich naplnich.
Zajist'ovat fadné hospodareni se svéfenymi finan¢nimi prostredky.

Zajistovat ukoly souvisejici s obranou statu a ochranu utajovanych skute¢nosti.
Kontrolovat dodrzovani pravnich ptredpisti v oblasti své plisobnosti.

PeCovat o zvySovani odborné Grovné podiizenych pracovnika.

Vést podrizené zaméstnance k dodrzovani predpisti o bezpe¢nosti prace.

4. Zastupovani zaméstnanci
Tajemnik UMC uréuje vzajemnou zastupitelnost jednotlivych zaméstnanci UMC a vymezuje
rozsah zastupovanych ¢innosti.

5. Predavani funkci

O predani funkce se pofizuje pisemny zaznam. Ma-li pfedavajici proces ndvaznost na hmotnou
odpovédnost, provede se zaroveii mimoiadna inventarizace. VSichni zaméstnanci UMC jsou
povinni zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, které se dozvi v souvislosti se zamé&stnanim.

6. Pisobnost UMC

V oblasti samostatné piisobnosti UMC:

Plni tkoly uloZené radou méstské casti a zastupitelstvem méstské ¢ésti, zabezpecuje plnéni jejich
usneseni. Pomaha vybortiim a komisim v jejich ¢innosti.

V oblasti prenesené piisobnosti UMC:

Vykonéva statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi zékony (déle jen .,pfenesena plisobnost*).
Pfi vykonu pienesené pisobnosti se UMC fidi zdkony a ostatnimi obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a v jejich mezich usnesenimi vlady a smérnicemi Gstfednich organi statni spravy.
Rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastnich piedpisi.



7. Organizaéni struktura UMC

UMC tvori starosta, mistostarostové, tajemnik UMC a zaméstnanci MC zafazeni do UMC. UMC se
¢leni na dva odbory (odbor spravni, ekonomicky a participace [OSEP], odbor vystavby, dopravy

a Zivotniho prostiedi [OVDZP]).

Starosta

Starosta zastupuje méstskou ast navenek. Starosta se odpovidd ze své &nnosti zastupitelstvu
méstské ¢asti. Oblasti innosti starosty upravuji §§ 97-99 zikona &. 131/2000 Sb., 0 hl. mésté Praze
v pl. zn.

Mistostarosta
Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobg, kdy starosta nevykonava funkeci.

Tajemnik UMC

Tajemnik UMC Je zaméstnancem MC. Ze své &innosti Je odpovédny starostovi v oblasti samostatné
i pfenesené piisobnosti. Je nadfizen véem zaméstnancim zafazenym do UMC a plni ukoly
vedouciho organizace dle zvlastnich predpisi. Plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele.
Prostfednictvim zaméstnanci UMC" zabezpecuje plnéni usneseni rady méstské Casti a zastupitelstva
méstské ¢asti, Fidi a kontroluje ¢innost t&chto zaméstnancii, Zucastiiuje se zasedéani rady méstské
Casti a zastupitelstva méstské &sti s hlasem poradnim. Dalsi upravuje zdkon ¢. 131/20008b. o hl. m.
Praze v pl. zn.

Dalsi zaméstnanci UMC

Odbor spravni, ekonomicky a participace — 4 zaméstnancu
Odbor vystavby, dopravy a Zivotniho prostredi — 4 zameéstnanci
Udrzba — 5 zaméstnancu,

Sportovni hala a t€locviény — 2 zaméstnanci.

Ostatni zaméstnanci méstské &4sti
I vedouci knihovny, 2 zaméstnanci knihovny

Celkem 19 zaméstnanci.

8. Opravnéné osoby

Ve smyslu §15 zékona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu jsou opravnéné Uredni osoby, Ufednici. tj.
zaméstnanci UMC, vykonévajici akony spravniho organu ve spravnich fizenich v rozsahuy
pravomoci stanovenych v jednotlivych naplnich prace.

Oprévnéné ufedni osoby UMC Praha-Klanovice:
Alena Slezdkova — Gisek evidence obyvatel a prestupki
Alena Janouskova — tisek Zivotniho prostiedi

Oprévnéné ufedni osoby Jsou povinny zachovavat mléenlivost o skutecnostech, o kterych se
dozvédély v souvislosti s Fizenim a které Vv zajmu zajisténi fadného vykonu vefejné spravy nebo
v zajmu jinych osob vyZaduji, aby zistaly utajeny, nestanovi-li zakon Jinak. Této povinnosti jsou
opravnéné ufedni osoby zprostény jen z davoda stanovenych zvlastnim zakonem nebo vyslovi-li
souhlas osoba, jiz se predmétnd skutecnost dotyka. Ustanoveni zvlastnich zékoni o zprosténi
povinnosti ml&enlivosti tim nejsou dotéena. Na postaveni a Jednani Gfadu méstské &4sti, na prava
a povinnosti tajemnika a zamé&stnanci méstské Casti se obdobng pouziji ustanoveni vztahujici se
na postaveni a jedndni Magistratu hl. mésta Prahy. na préva a povinnosti feditele magistratu
a zaméstnancd hl. m. Prahy zafazenych do magistrétu, neni-li stanoveno zékonem jinak.



9. Mistni knihovna
Vedouci knihovny a Jeji ostatni pracovnici jsou zaméstnanci MC zafazen; do organizaéni slozky
méstské &asti — knihovna. Cinnost knihovny se Fidi platnymi pravnimi predpisy.

10. PFisp&vkové organizace M(*

Zastupitelstvo zfidilo prispévkové organizace méstské ¢asti:
Masarykova zékladni $kola Praha-Klanovice,

Matefsk4 skola Klanovice, ptispévkova organizace.

11. Zivéreéna ustanoveni

Tento Organizagni ¥ad byl schvalen radou méstske Casti 17. 6. 2020 a je ucinny od 24. 6. 2020,
pfi¢emz v celém rozsahu rugi pfedchozi schvaleny Organizacni fad UMC véetné viech dodatki.
Dodatek byl schvalen radou méstské ¢asti dne 30. 6. 2021.

Megr. Zorka Staréevicova
starostka méstské &asti

Organizacni schéma MC Praha-Kldnovice
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