NAVRH

Prehled hospodafeni MS Klanovice za rok 2023

Naklady:
501 0310 |Knihy, u¢ebni pomdicky... 8 252,13 K¢
5010320 |Spotfeba potravin HC 1265 420,83 K¢
501 0360 |Spotfeba materialu OF 23 399,98 K¢
501 0370 |Spotieba materialu 320 280,13 K¢
502 0300 |Spotfeba elektrické energie 437 900,46 K¢
502 0310 [Spotfeba plynu 515 092,21 K&
502 0320 |Vodné a stocné 84 645,42 K¢
511 0310 |Opravy a udriovani béiné 250 377,90 K¢
512 0306 |Cestovné UR 4 352,00 K¢
518 0310 [Najemné 100,00 K¢
518 0400 |Ostatni sluzby HC 899 835,68 K¢
518 0410 |Telefon 21 655,54 K¢
518 0420 (Internet 14 759,65 K¢
518 0430 |Postovné, spoje, rozhlas, TV 869,00 K¢
518 0500 |Poplatky BU 30 806,00 K¢
518 0700 |DDNM pod 7.000 K¢ 3 174,00 K¢
5210306 |Mzdové naklady UR 510 312,00 K¢
5210316 [Mzdové naklady UR OON 0,00 K&
521 0346 |Nahrady mzdy za nemocenskou UR 0,00 K&
524 0306 |Socialni pojisténi UR 125 425,00 K¢
524 0316 |Zdravotni pojisténi UR 46 018,00 K¢
5250316 |Povinné drazové pojisténi zamést, 2 394,62 K&
527 0306 [FKSP UR 10 206,24 K¢
527 0310 |Lékaiské prohlidky 2 200,00 K¢
527 0386 |Ochranné pracovni pomiicky UR 13 574,20 K¢
527 0396 |Skoleni UR 10 973,41 K¢
542 0300 |Ostatni pokuty a pendle 0,00 K¢
549 0400 |Pojidténi podnikatelskych rizik 23 208,00 K¢
549 0500 |Ostatni naklady HC 0,00 K¢
5510300 |Odpisy DHM a DNM 234 296,00 K¢
5510900 |Odpisy DHM a DNM kryté darem/dotaci 18 060,00 K¢
558 0500 |DDHM v limitu 3.000 K¢ a¥ 40.000 K¢ 300 764,43 K¢
5910500 |Dafi z Grokd HE 89,61 K¢
Celkem 5178 442,44 K¢
Vynosy:
602 0300 |[Stravné 1265 420,83 K¢
602 0310 |Skolkovné 925 100,00 K¢
602 0400 [Skolni projekty 0,00 K¢
648 0300 |Zuttovani fondd 923 317,05 K¢
649 0300 |Akce hrazené zaky 246 073,00 K¢
649 0500 |Ostatni vynosy 0,00 K¢
662 0300 |Uroky HC 471,56 K¢
672 0500 |Pfispévky a dotace UR 1 800 000,00 K¢
672 0750 |Casové rozligeni transferd - odpisy 18 060,00 K¢
Celkem 5178 442,44 K¢

Ve své daldi Cinnosti Skolka vytvofila zisk ve vysi: 159 511,29 K&
Navrhujeme nasledujici rozdéleni:
Fond odmén 31 000,00 K¢

Rezervni fond

128 511,29 K¢

V Praze dne: 14.2.2024
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Prispévkova organizace MC Praha-Klanovice Tabulka C
Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentar k rozdiliim

(pocet stran 2)

Ndzev ucetni jednotky: Mater'ska Skola prispévkova organizace

Sidlo: V Zatku 219/2,190 14 Praha 9

IC: 70947562

Kod inv. mista: 501030

Datum vyhotoveni: 31.01.2024

Druh provedené inventarizace Periodicka

Predmét inventarizace Majetek, pohleddvky, zavazky, podrozvahové uiéty
Datum zahdjeni inventarizace 4.12.2023

Datum ukondeni inventarizace 26.1.2024

Datum, knémuz byla provedena|31.12.2023

inventarizace

Seznam pravnich norem | - zakon ¢ 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
upravujicich inventarizaci | pozdéjsich predpist,

v organizaci: - vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku

a zdvazkd, ve znéni pozdéjsich predpisti

- vyhldSka ¢ 410/2009 Sb., kterou se provadéji
nékterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist

Zpisob provedeni inventur | Fyzicka a dokladova

Clenové inventariza¢ni komise

IK predseda: Vavrikova Hana
clen: Holatova Lucie
Clen: Rakosnikova Katefina

¢len: Sediv4 Katefina




1. Vyhodnoceni dodrzeni vyhlasky ¢.270/2010 Sb., a vnitini smérnice k provedeni
inventarizace

Naplnéni planu inventur:  Dodrzen

Informace o sezndmeni clenti inventarizaéni komise s procesem inventarizace:

ANO

Opatieni pfijata ke zlepSeni priibéhu inventur a eliminaci chyb:

2, Informace o zjisténych inventariza¢nich rozdilech

Seznam zjiSténych rozdilii provic¢tovanych do iéetni zavérky /sl. 3 VYKu /vcetné navrhu
jejich vyporadani:

ticet

vyse K¢

zduvodnéni

ndvrh vypordddni

Seznam zjiSténych rozdili nevypoiadanych do uéetni zivérky /sl. 4 VYKu /vcetné
navrhu jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdtvodnéni

ndvrh vypordddni

Dokumentace ulozena Dana Radinovj, feditelka PO
(kontaktni osoba) :

Podstatné skutec¢nosti:
Komentar inventarizaéni zpravy k nevypoiradanym rozdiliim:

Seznam priloh:

podpis:
ZalK: predseda:  Vaviikova Hana V.I.
Clen: Holatova Lucie Vil
Clen: Rdkosnikova Katefina ViT.
¢len: Sediva Katefina V.I.

Statutarni zastupce inventariza¢niho mista (¥editelka PO): Dana Radinova
razitko: podpis:

otisk razitka V.I.



PROTOKOL ¢.2/2024

o vysledku verejnospravni kontroly na misté provedené na zikladé ustanoveni § 9 ziakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zikoni
a zakona ¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni Fid) u pFispévkové organizace

Materska Skola, pFispévkova organizace
V Zacku 219, 190 14 Praha—Klanovice

Kontrolovana pfispévkova organizace:
Matefska 3kola, pfispévkova organizace
V Z4gku 219

190 14 Praha-Klanovice

IC 70947562

Za kontrolovanou pfispévkovou organizaci:
Jana Tuckova ucetni
Dana Radinova feditelka pfispévkové organizace

Predmét kontrolv:

Kontrola hospodafeni se svéfenym majetkem a poskytnutymi finanénimi prostfedky, spravnost
a vérohodnost €etnictvi, dodrzovani smérnic, u¢innost vnitiniho kontrolniho systému.

Kontrolované obdobi:

rok 2023 vybérovym systémem

Kontrola byla provedena dne 24. 04. 2024 v sidle prispévkové organizace a v souladu s planem
kontrolni ¢innosti MC na rok 2023.

Kontrola byla zahéjena pfedlozenim povéfeni starostky MC Praha-Klanovice ze dne 12. 03. 2024
ke kontrole.

Kontrolu provedly:
Clenové kontrolni skupiny:

za UMC Praha-Klanovice: Zuzana Prokopova, DiS. — vedouci skupiny
Renata Konasova
za finanéni vybor MC Praha-Klanovice: Ing. Jaromir Zdrazil

Ptizvané osoby:
Firma ATLAS AUDIT, s.r.o. Be. Eva BartoSova, odborn4 asistentka

Kontrolni skupiné byly piedloZeny:

Pokladni doklady 2023

Bankovni vypisy 2023

Piijaté faktury 2023

Inventarizace 2023

Inventarizace pohleddvek a zavazki a kontrola uctovéni o piijatych zalohach
Uéetni vykazy 2023

PInéni rozpod¢tu za rok 2023

© N LR LN~

Uctovani o predpisech na stravné a $kolné



Kontrolni zji§téni:

Pokladni doklady 2023

Kontrolou pokladnich dokladii za sledované obdobi rok 2023 vybérovym zpiisobem bylo zjisténo,
Ze na vyplacené cestovné nebyly dolozeny jizdenky. Jednalo se cestovné po Praze (jednotna cena
Jizdného ¢ini 40 K¢) i mimo Prahu (Stiedocesky region) a Jizdenky byly zaznamenany pouze
v mobilnich telefonech. Kontrolni skupina doporucila vypracovat smérnici k cestovnému tak, aby
bylo vyplacené cestovné prikazné. Cestovni piikaz poté oznalit nejen podpisem feditelky
piispévkové organizace, ale i &islem Smémice o cestovném.

Smérnice bude vypracovana a vydaje na cestovné jiz budou v roce 2024 idné oSetieny.
Prijaté faktury 2023

Kontrolni skupina ovéfovala namatkovym zpiisobem spravnost prijatych faktur a Jjejich thrady
za obdobi 07 az 12/2023. Nedostatky nebyly zjistény.

Inventarizace 2023

Kontrolni skupiné byla pfedloZena inventarizace majetku. Zaméstnanci provadeéjici
inventarizaci byli fadné proskoleni. Bylo zjisténo, Ze organizace k pfijatym fakturam pfi
zavedeni majetku neptiklada majetkovou kartu, avsak prehlednost inventurnich karet doklada
Jejich spravnost. Nedostatky nebyly zjistény.

Inventarizace pohledivek a zivazki a kontrola i¢tovani o p¥ijatych zalohach

Predmét ovéfovani:

Oveéteni zlstatk vybranych aéth pohledavek a zavazkda.

PiedloZzena dokumentace:

Inventurni soupisy

Rozvaha k 31. 12. 2023

Obratova ptredvaha k 31. 12. 2023
Vykaz zisku a ztraty k 31. 12. 2023

Z]isténi:

* Inventarizace majetku a zavazki kontrolovaného igetniho obdobi ve smyslu § 29 a § 30
zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, byla v organizaci vyhlasena k 31. 12. 2023.

e Na u¢tu 112 — material na skladé byl evidovan v hodnoté potravin ve vy 51 850,91 K&.
Tato hodnota byla doloZena soupisem zasob z programu VIS Plzefi. Nebyly dolozeny
seznamy zasob, pouzivané komisi pfi provadéni inventarizace (tzv. odskrtané seznamy).
Organizace nejmenovala diléi inventurni komisi pro inventuru zisob potravin. Dle
sdéleni hospoddiky Skoly provadi inventuru zisob potravin hospodifka $koly
s vedouci kuchaikou, coZ jsou osoby odpovédné za zisoby. Inventufe nebyla p¥itomna
Zadna jind osoba. Inventura zisob, kterou provadi samy osoby, které jsou za zasoby
odpovédné, nema priukaznou hodnotu.

¢ Reditelka MS dolozila protokol o provedeni namatkové kontroly zasob ke dni 30. 06. 2023
a 30. 09. 2023. P1i kontrole dne 30. 06. 2023 bylo zjisténo, Ze se v evidenci zasob nachazi
jedna polozka, ktera ve skute¢nosti v zasobach neni. Hospodaika MS vysvétlila, Ze tuto
skladovou poloZku zapomnéla dat v okamziku vydeje do vydejky.



Ucet 241 — Bankovni &ty byl doloZen bankovnimi vypisy k 31. 12. 2023. Uget 241 byl
analyticky rozdélen na ¢ty hlavni ¢innosti, doplitkové &innosti a kolni jidelnu. Pen&zni
fondy organizace byly kryty prostiedky na bankovnich tétech.

Uet 243 — Bankovni udet FKSP byl dolozen bankovnim vypisem k 31.12.2023
a soupisem rozdili mezi bankovnim Gi¢tem a uétem 412 FKSP ke konci roku.

Uget 261 — Pokladna byla doloZena vycetkou minci a bankovek a organizace dolozila
pokladni knihy.

Organizace evidovala na i¢tu 324 — Pijaté zilohy. Na u&tu 324.031 - $kolkovné byla
k datu ucetni zavérky vykdzina hodnota prijatych ziloh na $kolné ve vysi 17 660 K¢.
Uéetni piredloZila sestavu stavu pFijatych zdloh z programu Spriva MS s rozpisem
zdloh za jednotlivé Ziky s celkovou hodnotou 17 660 K¢. PFi kontrole na misté byla
vyZidina kontrolni sestava z programu Spriva MS s rozpisem ziloh zpétné k datu
31. 12. 2023. Tato sestava uvadi hodnotu 18 560,00 K¢. Rozdil mezi sestavami &ini
900 K¢ a odpovidd hodnoté piijaté zilohy jednoho Zika, ktery na pivodni sestave
priloZené k inventarizaci nebyl uveden, aviak v sestavé, kteri byla vygenerovina
v okamziku kontroly, uveden byl.

Utet 314 — Poskytnuté provozni zlohy byl doloZen soupisem zaplacenych zaloh a rozpisem
zaloh od dodavatele vody, elektfiny a plynu.

Ugty 331. 336, 337 a 342 byly doloZeny mzdovou rekapitulaci za prosinec 2023, ziistatky
vykdzan€ v rozvaze souhlasi se mzdovou rekapitulaci.

Ucet 381 — Naklady pfistich obdobi byl doloZen prvotnimi podklady.

Organizace evidovala zlistatek na G¢tu 389 — Dohadné uéty pasivni. Organizace vytvotila
dohodné polozky pasivni na plyn, vodu a el. energii ve vy3i zaplacenych zaloh.

Uet 388 — Dohadné polozky aktivni vykazoval zistatek ve vysi 14 825571 K¢&.
K inventurnimu soupisu byl priloZen rozpis ¢astek s ndzvem dotaci, které zistaly
nevyuctované.

Na u¢tu 472 — Dlouhodobé piijaté zalohy byl zistatek ve vysi 738 197 K¢&. Jednalo
se o piijatou zdlohu na dotaci Sablony OP JAK.

Ucet 374 — Kratkodobé piijaté zalohy vykazoval k 31.12.2023 zistatek ve vysi
14 087 374 K¢&. Organizace dolozila rozpis téchto pfijatych a nevytétovanych zaloh.

Hodnota nevyuctovanych zaloh na uétu 374 — Kratkodobé ptijaté zélohy a ptijatych zaloh
na uctu 472 — Dlouhodobé prijaté zalohy se rovna hodnoté uétu 388 — Dohadné polozky
aktivni.

Doporudeni / Napravnai opatieni:

Kontrolni skupina doporuuje organizaci provéfit zpisob evidovani piijatych zéloh
na Skolné a provadeni oprav. Dale se doporucuje zajistit ve spolupraci s pracovnikem
programu Sprava MS nastaveni prav takovym zplsobem, aby nebylo mozné provadét po
uzavérce mésice/roku zmény, které by ovlivnily hodnoty evidovanych piijatych zaloh.

Kontrolni skupina pozaduje, aby se inventury zasob k datu Géetni zavérky ucastnili i dalsi
¢lenové inventurni komise, ktefi nejsou za stav zasob odpovédni.

Kontrolni skupina doporu¢uje organizaci i nadéale provadét b&hem u&etniho obdobi
miniméln¢ 1x namétkovou kontrolu zasob provedenou osobami, které nejsou za stav zasob



odpovédné. Pii inventute kontrolni skupina doporucuje provéfit i stav zasob, tj. trvanlivost,
piimétenost, dobu pouZitelnosti apod.

Utetni vykazy

Piedmét ovéfovani:

Kontrola t¢etni vykazi k 31. 12. 2023,

PiedloZena dokumentace:

e Rozvahak 31.12. 2023
e Vykaz zisku a ztraty k 31. 12. 2023
e Priloha k 31. 12. 2023

Zjidténi:
e Organizace vyhotovila a pfedlozila udetni vykazy k 31.12. 2023, a to Rozvahu, Vykaz
zisku a ztraty a Piilohu.

e Organizace vykazala za ucetni obdobi 2023 zisk ve vysi 159 511,29 K¢, z toho zisk
z hlavni dinnosti ve vySi 0 K¢ a zisk zvedlejsi hospodafské ¢innosti ve vySi
159 511,29 K¢.

e Porovnanim vykazli Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty bylo zjisténo, Ze hospodaisky vysledek
byl na obou vykazech shodny.

Evidence stravného a zisob a plinovand zména software

Reditelka MS informovala o zaméru zmény programu pro evidenci stravného a zasob. Skola
nyni pouziva program VIS Plzen a rdda by prevedla evidenci zasob a stravného do programu
Sprava MS, ktery ma od loniského roku novou aplikaci pro evidenci stravného a zasob.

Pfi kontrole na misté se dostavil vyvojovy pracovnik programu Sprava MS a piedved! funkce
programu. Program umozZiuje jednoduchou a funkéni evidenci piedpisi a pohledavek
za stravné i evidenci zasob vcetné sledovani spotiebniho kose a finan¢ni normy. Evidence zasob
umoznuje i kontrolni vazbu mezi pfijatymi fakturami a pf{jemkami na sklad. Program dale
umoznuje inkasa pro platby stravniki a jejich automatické parovani na bankovni vypisy, které
se do systému nahraji v elektronické podobé. Program byl béhem svého prvniho zkusebniho
obdobi odzkou$en a byly v ném dle vyvojového pracovnika provedeny upravy na zékladé
pozadavk, plynoucich z praktického vyuZzivani programu.

Hospodatka MS sdélila, Ze bankovni vypisy do stavajiciho systému nenahrava a automatické
parovani plateb na konto stravnika nevyuziva, prestoze to program VIS Plzen umozZiuje.
Veskeré platby tak do systému zadava ruéné a ruéné je paruje na konto stravnika.

Doporucdeni:

Dle nazoru kontrolni skupiny je program pro $kolku vhodny, ma potiebné funkce a kontrolni
vazby 1 snadnou obsluhu.



Kontrolni skupina doporucuje provést planovanou zménu programu pro evidenci stravného a
zasob idedlné od zacatku Skolniho roku. Doporucuje se, aby se pani hospodaika postupné
naucila program obsluhovat.

Pro efektivni praci a snizeni chybovosti i rizik se dile doporucuje zavést automaticka
inkasa pro platby stravniku a jejich automatické parovini na bankovni vypisy, které se
do systému nahraji v elektronické podobé.

Zavér:
Obsahem tohoto protokolu jsou rovnéz vystupy z prezkoumavani firmou ATLAS AUDIT, s.r.o0.

Kontrolni skupina ukladd ndpravna opatieni, ktera budou zfizovatelem MC Praha-
Klanovice zkontrolovany v roce 2025 (kontrola hospodareni za rok 2024).

datum vyhotoveni protokolu: 29. 04. 2024

Podpisy kontrolujicich: otisk razitka
za UMC Praha-Klanovice: Zuzana Prokopova, DiS. — vedouci skupiny V.T.
Renata Konasova V. I.

za finanéni vybor MC Praha-Klanovice:

Ing. Jaromir Zdrazil V. T

za ATLAS AUDIT, s.r.o. Bc. Eva BartoSova V: I

Proti kontrolnim zjisténim uvedenych v protokolu mize kontrolovana osoba podat vedoucimu
kontrolni skupiny pisemné a odivodnéné namitky, a to ve lhité patnacti dni ode dne doruceni
protokolu o kontrole (§ 13 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole).

S protokolem byl sezndmen a poucen o pravu podat namitky:

Dana Radinova ¥ I
feditelka — Mateiské skoly, pfispévkova organizace
otisk razitka

datum pfevzeti: 13. 05. 2024



